Centrum Rozliczen
II Kancelaria Doradcy Podatkowego

ZAJECIA PRAKTYCZNE

CDN OPTIMA PEENA KSIEGOWOSC
+ REJESTRY VAT 16h

(Szkolenie obejmuje 16 godzin zaje¢ praktycznych, 1h=45min)

ABY ZAPISAC SIE NA KURS, PROSIMY O PRZESLANIE MAILOWO NA ADRES:
biuro@centrumrozliczen.com.pl DANYCH KONTAKTOWYCH LUB WYPELNIENIE
FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO. DODATKOWE INFORMACJE POD NUMERAMI
TELEFONOW: 605784130, 531947390

DLA KOGO?

Kurs adresowany jest do 0sob pragnacych poglebi¢ wiedze z zakresu pelnej ksiegowosci oraz
rejestrow VAT. Skierowany jest rowniez do osob majacych wczesniej doswiadczenie w pracy w
dziale ksiggowosci lub biurze rachunkowym, do oso6b pragnacych zdoby¢ wiedze pozwalajaca
prowadzi¢ ksiegowos¢ matych, srednich a w szczegdlnosci duzych firm (pelna ksiegowos$C) na
programie CDN Optima.

CELE SZCZEGOLOWE KURSU:

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnika do pracy na stanowisku ksiegowego. W
trakcie nauki uczestnik pozna zasade funkcjonowania kont wynikowych, zasady prowadzenia peinej
ksiggowosci, metody amortyzacji, podstawowe zagadnienia dotyczace podatku dochodowego od 0sdb
prawnych i fizycznych oraz podatku VAT, nabgdzie umiejetnosci w zakresie wypehiania deklaracji
podatkowych, liczy¢ amortyzacje, zalozy¢ firme, wprowadza¢ dokumenty ksiggowe (faktury, listy
ptac, wyciagi bankowe itd.), sporzadzi¢ deklaracje podatkowe w programie ksiggowym CDN Optima
Ksiega Handlowa, pisa¢ schematy ksiggowe: dotyczace faktur zakupowych, faktur sprzedazowych,
faktur zaliczkowych i koncowych, wewnatrzwspdlnotowe nabycie oraz dostawa towaroéw, odwrotne
obcigzenie, amortyzacji, list ptac, wyciggéw bankowych, wyciggdéw bankowych walutowych, Kkasy,
itd.
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WYMAGANIA:

Mile widziana podstawowa wiedza ekonomiczna, znajomos$¢ =zasad systemu
rachunkowosci finansowej, z informatyki: podstawowa umiejetno$¢ obstugi komputera.
Istotna jest umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia oraz predyspozycje do dziatania na liczbach.
Stan zdrowia umozliwiajacy prace na komputerze.

PROGRAM:

Program Optima: modul Ksiega Handlowa 4h

Zaktadanie nowej bazy danych

Omowienie konfiguracji firmy

Generowanie planu kont

Omowienie i modyfikacja planu kont

Wprowadzenie bilansu otwarcia

Definiowanie nowych rejestrow VAT

Ksiegowanie faktur zakupowych FVZ i FVS do rejestrow
Sporzadzanie deklaracji JPK_V7

Przenoszenie dokumentow z rejestrow VAT do dziennikow
Zapisy bezposrednie w dziennikach

Ewidencja wyposazenia oraz ewidencja srodkow trwatych
Naliczanie amortyzacji oraz sporzadzanie dokumentéw OT i LT
Schematy ksiggowe

Zatrudnianie pracownikow na podstawie umowy o prace i umow cywilnoprawnych
Sporzadzanie listy ptac

Naliczanie wyptat

Sporzadzanie wydrukow

Import ustug, wewnatrzwspolnotowe nabycie oraz dostawa towarow 3h

Ewidencja importu ustug w rejestrze VAT
Generowanie dokumentow wewngtrznych

Ujecie importu ustug w deklaracji JPK_V7
Generowanie deklaracji JPK_V7 oraz VAT UE
Ewidencja WNT w rejestrze VAT

Ujecie WNT w deklaracji JPK_V7 i deklaracji VAT UE
Ewidencja WDT w rejestrze VAT

Ujecie WDT w deklaracji JPK V7 | deklaracji VAT UE

Mechanizm podzielonej platnosci 2h

e Zasady kontroli podatnikow VAT czynnych
e Ewidencjonowanie faktur, dla ktorych podatnikiem jest nabywca
e Generowanie dokumentow wewngtrznych w programie CDN Optima
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Swiadczenie ushug w UE oraz poza UE 1h

Ewidencja sprzedazy ustug UE w rejestrze VAT
Ujecie sprzedazy ustug UE w deklaracji JPK_V7
Ewidencja eksportu ustug w rejestrze VAT
Ujecie eksportu ustug w deklaracji JPK_V7

Faktury zaliczkowe i faktury koncowe oraz rejestry i raporty kasowo-bankowe 2h

Ewidencja faktur zaliczkowych w rejestrze VAT
Ewidencja faktur koncowych w rejestrze VAT
Ksiggowanie faktur zaliczkowych

Ksiggowanie faktur koncowych

Wprowadzenie wyciagu walutowego
Rozliczenie ptatnosci walutowych

Roznice kursowe

Pelna ksiegowo$¢ w praktyce 4h

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zaawansowane schematy ksiggowe
Czynnosci przy zamknigciu miesigca
Czynnosci przy zamknigciu roku
Jednolity plik kontrolny

Sporzadzanie wydrukow

KAZDY SEUCHACZ KURSU OTRZYMUJE:

o materiaty szkoleniowe
e serwis kawowy

WARUNKI NAUKI:

e wyklady i ¢wiczenia kursu prowadzone sg z wykorzystaniem nowoczesnych technik
multimedialnych, uzupetiane materiatami ksiggowymi(druki, dowody ksiegowe)

e w pracowni ksiggowosci/ kadr 1 ptac kazdy uczestnik kursu ma do swojej dyspozycji
stanowisko komputerowe wyposazone w materialy 1 narzedzia oferowane na kursie

e pracujemy na autorskich programach nauczania

e tematy przedstawiane przez wyktadowcow na zajgciach sg przygotowane i
prezentowane tak, aby kazdy stuchacz mégl na zajeciach lub w domu samodzielnie
wykona¢ ¢wiczenia zwigzane z wykladanym tematem
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WYKEADOWCA:

To osoba o wysokich kwalifikacjach zawodowych, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze i
uprawnienia pedagogiczne, o wysokich kwalifikacjach zawodowych, posiadajaca certyfikat ksiggowy,
na co dzieh pracujaca w biurze rachunkowym na programie ksiggowym Optima na stanowisku
samodzielny i gléwny ksiegowy.

MIEJSCE I CZAS ZAJEC:

Porgbka Iwkowska 113, 32-862 Poragbka Iwkowska

CENA I WARUNKI PEATNOSCI:

Platnos¢ za szkolenie jednorazowo najp6zniej w dniu rozpoczecia szkolenia gotowka lub
przelewem.

CO SLUCHACZ OTRZYMUJE PO UKONCZENIU KURSU:

o zaswiadczenie MEN o ukonczeniu kursu w jezyku polskim oraz certyfikat.
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