Centrum Rozliczen
II Kancelaria Doradcy Podatkowego

ZAMKNIECIE ROKU

W KSIEGACH HANDLOWYCH 16h

(Szkolenie obejmuje 16 godzin zaje¢ praktycznych, 1h=45min)

ABY ZAPISAC SIE NA KURS, PROSIMY O PRZESEANIE MAILOWO NA ADRES:
biuro@centrumrozliczen.com.pl DANYCH KONTAKTOWYCH LUB WYPELNIENIE
FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO. DODATKOWE INFORMACJE POD NUMERAMI
TELEFONOW: 605784130, 531947390

DLA KOGO?

Kurs adresowany jest do osdb pragnacych poglebi¢ wiedzg z zakresu pelnej
ksiggowosci oraz zamknigcia roku podatkowego. Skierowany jest rowniez do 0sd6b majacych
wczesniej doswiadczenie w pracy w dziale ksiggowosci lub biurze rachunkowym, do oséb
pragnacych zdoby¢ wiedzg pozwalajaca prowadzi¢ ksiggowos¢ matych, $rednich a w
szczegodlnosci duzych firm (pelna ksiggowosc¢) na programie CDN Optima modut Ksiega Handlowa.

CELE SZCZEGOLOWE KURSU:

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnika do pracy na stanowisku ksiggowego.
W trakcie nauki uczestnik pozna zasady prowadzenia rachunkowosci, elementy ksiag
rachunkowych, plany kont, wykaz skladnikéw aktywow i pasywdw oraz rodzaje i definicje
cen shluzacych do wyceny, przychody 1 koszty podstawowej dziatalnosci operacyjne;j,
elementy 1 terminy sporzadzania sprawozdania finansowego, szczegotowe omowienie bilansu
1 zamknigcie roku obrotowego dziatalnosci gospodarcze;.

WYMAGANIA:

Mile widziana podstawowa wiedza ekonomiczna, znajomo$¢ zasad systemu
rachunkowosci finansowej, z informatyki: podstawowa umiejetno$¢ obstugi komputera.
Istotna jest umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz predyspozycje do dziatania na liczbach.
Stan zdrowia umozliwiajacy prace¢ na komputerze.
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PROGRAM:

Program Optima: ERP Optima Ksiega Handlowa 6 h

Zaktadanie nowej firmy

Generowanie planu kont
Modyfikowanie planu kont
Definiowanie dokumentéw i rejestrow
Wprowadzanie dokumentow: FVZ, FVS
Wyciag bankowy

Raport kasowy

Przegladanie dokumentéw w buforze
Ksiegowanie dokumentow

Deklaracja JPK_V7

e Ustalenie wyniku finansowego

e Bilans, Rachunek zyskow i strat

Sporzadzenie, zatwierdzanie i udostepnianie rocznych sprawozdan finansowych 2h

e jednostki objgte postanowieniami ustawy w pelnym i niepelnym zakresie,
e sktadniki i reguly sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego,
e  Kkluczowe daty dla rocznego sprawozdania finansowego,

e roczne sprawozdanie finansowe wigkszych jednostek,

e roczne sprawozdanie finansowe jednostek mikro,

e roczne sprawozdanie finansowe $rednich i matych jednostek,

e roczne sprawozdanie finansowe — taczne,

e podpisywanie rocznego sprawozdania finansowego,

e badanie rocznego sprawozdania finansowego,

e zatwierdzanie rocznego sprawozdania finansowego,

e udostgpnianie rocznego sprawozdania finansowego,

e przechowywanie rocznego sprawozdania finansowego,

e odpowiedzialno$¢ za roczne sprawozdanie finansowe.

Roczne sprawozdanie finansowe — zasady sporzadzania 1h

e roczne sprawozdanie finansowe i warunki jego przydatnosci,
e podstawy sporzadzania sprawozdania finansowego,
e nadrzedne zasady stosowane przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego,
e dane porownawcze i porownywalnos¢.
Bilans 3h

e Dilans i jego budowa,
e ogolne zasady wyceny,
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kategorie cen,

aktywa trwale,

warto$ci niematerialne i prawne,

rzeczowy majatek trwaly,

naleznosci, inwestycje oraz inne aktywa dlugoterminowe,
aktywa obrotowe,

zapasy,

naleznosci krotkoterminowe 1 roszczenia,
inwestycje krotkoterminowe,

krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe,
kapitat (fundusz) wlasny,

zobowigzania,

rezerwy na zobowigzania,

bierne rozliczenia migdzyokresowe.

Rachunek zyskow i strat 2h

ogo6lna charakterystyka rachunku zyskéw i strat,

wynik ze sprzedazy towarow, materiatlow i produktow — przychody,
wynik ze sprzedazy towarow, materiatlow i produktow — koszty,
ogo6lna charakterystyka rachunku zyskéw i strat,

wynik ze sprzedazy niezakonczonych dlugotrwatych ustug,
szczegolne zasady ustalania wyniku ze sprzedazy,

pozostate przychody i koszty operacyjne,

przychody i koszty finansowe,

zyski i straty nadzwyczajne,

wynik finansowy brutto i netto.

Dodatkowe informacje i objasnienia 1h

objasnienia do bilansu,

objasnienia do rachunku zyskow i strat,

kursy przyjete do wyceny,

objasnienia do instrumentow finansowych,
objasnienia do rachunku przeptywow pieni¢znych,
objasnienia do zawartych przez jednostk¢ umow, istotnych transakcji i niektorych zagadnien
osobowych,

objasnienie niektorych szczegodlnych zdarzen,
objasnienia dotyczace sktadu grupy kapitalowe;j,
informacje o polaczeniu spotek,

powazne zagrozenia dla kontynuacji dziatalnosci,
inne istotne informacje utatwiajace ocene jednostki,
spoiki publiczne a dodatkowe objasnienia.
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Roczne sprawozdanie finansowe jednostek mikro 1h

informacja ogolna, bilans,
informacje uzupehiajace, rachunek zyskow i strat.

KAZDY SEUCHACZ KURSU OTRZYMUJE:

materiaty szkoleniowe
serwis kawowy

WARUNKI NAUKI:

wyklady i ¢wiczenia kursu prowadzone sg z wykorzystaniem nowoczesnych technik
multimedialnych, uzupelniane materiatami ksiegowymi(druki, dowody ksiggowe)

w pracowni ksiggowosci/ kadr i1 ptac kazdy uczestnik kursu ma do swojej dyspozycji
stanowisko komputerowe wyposazone w materialy i narzgdzia oferowane na kursie
pracujemy na autorskich programach nauczania

tematy przedstawiane przez wyktadowcow na zajgciach sg przygotowane i
prezentowane tak, aby kazdy stuchacz mogt na zajeciach lub w domu samodzielnie
wykona¢ ¢wiczenia zwigzane z wyktadanym tematem

WYKLEADOWCA:

To osoba o wysokich kwalifikacjach zawodowych, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze

1 uprawnienia pedagogiczne, o wysokich kwalifikacjach zawodowych, posiadajaca certyfikat

ksiggowy, na co dzien pracujagca w biurze rachunkowym na programie ksiggowym Optima na
stanowisku samodzielny 1 gtowny ksiegowy.

MIEJSCE | CZAS ZAJEC:

Poragbka Iwkowska 113, 32-862 Porgbka Iwkowska.

CENA I WARUNKI PEATNOSCI:

Ptatnos¢ za szkolenie jednorazowo najp6zniej w dniu rozpoczecia szkolenia gotowka lub
przelewem.

CO SLUCHACZ OTRZYMUJE PO UKONCZENIU KURSU:

certyfikat
zaswiadczenie MEN o ukonczeniu kursu w jezyku polskim
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