Centrum Rozliczen
II Kancelaria Doradcy Podatkowego

TECHNIK RACHUNKOWOSCI 120h (431103)

(Szkolenie obejmuje 120 godzin zaje¢ dydaktycznych, z czego 60 godzin to zajecia
teoretyczne a 60 godzin to zaj¢cia praktyczne, 1h=45min)

ABY ZAPISAC SIE NA KURS, PROSIMY O PRZESLANIE MAILOWO NA ADRES:
biuro@centrumrozliczen.com.pl DANYCH KONTAKTOWYCH LUB WYPELNIENIE
FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO. DODATKOWE INFORMACJE POD NUMERAMI
TELEFONOW: 605784130, 531947390

DLA KOGO?

Kurs adresowany jest dla 0so6b pragnacych zdoby¢ lub podnies¢ kwalifikacje w zawodzie
technik rachunkowosci. Kurs umozliwia zdobycie podstawowej wiedzy w celu zdania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe technik ekonomista. Wiedza, ktora
stuchacze osiggna pozwoli na zdobycie umiejetnosci prowadzenia ksiggowosci duzych firm
zgodnie z ustawa o rachunkowoS$ci oraz tajniki prowadzenia ksiggowosci na podstawie
Podatkowej Ksiegi Przychodéw i Rozchodéw. Kurs ma na celu przygotowaé uczestnika
szkolenia do kwalifikacji K1.EKA.07 Technik rachunkowosci -.oraz EKA 05. Prowadzenie spraw
kadrowo-ptacowych oraz gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych.

CELE SZCZEGOLOWE KURSU:

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnika do zdobycia kwalifikacji zawodowych w zawodzie
technik rachunkowosci oraz pracy na samodzielnym stanowisku ksiegowym. W trakcie nauki
uczestnik pozna zasady prowadzenia rachunkowosci, elementy ksigg rachunkowych, plany kont,
wykaz sktadnikow aktywow i pasywow oraz rodzaje i definicje cen stuzacych do wyceny, przychody i
koszty podstawowej dzialalno$ci operacyjnej, elementy i terminy sporzadzania sprawozdania
finansowego, szczegotlowe omoOwienie bilansu i zamknigcia roku obrotowego dziatalnosci
gospodarczej oraz analizy finansowej.

Absolwent szkolenia w zakresie wiedzy nabedzie umiejg¢tnosci dotyczace dowodow ksiegowych,
pozna charakterystyke i klasyfikacje aktywow i pasywow, metod wyceny aktywow i pasywow w
ciggu roku i na dzien bilansowy, pozna kategorie wynikowe oraz przepisy prawa dotyczace
prowadzenia rachunkowosci jak rowniez zasady funkcjonowania kont ksiggowych, zasady otwierania
i zamykania ksigg rachunkowych, zasady ewidencji operacji bilansowych i wynikowych na kontach
syntetycznych i analitycznych. Uczestnik pozna kategorie kosztow i ich kalkulacji, pojecie
amortyzacji i jej metody, pozna zasady ustalania wyniku finansowego metoda statystyczna i metoda
ksiegowa, pozna zasady poprawy bledow ksiegowych, pozna zasady sporzadzania zestawienia
obrotéw i sald, rozne formy rozliczen pienieznych, oprogramowanie finansowo- ksiegowe, rodzaje,
etapy i zasady inwentaryzacji, sposoby rozliczania réznic inwentaryzacyjnych, pozna dokumentacje
inwentaryzacji, sprawozdania finansowe oraz metody analizy finansowej. Pozna obstuge programu
ERP Optima oraz programu Ptatnik.
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Absolwent szkolenia nabegdzie umiejetnosci w zakresie sporzadzania i kontrolowania dowodow
ksiegowych oraz jak zakwalifikowa¢ je do ksiggowosci, interpretowaé zdarzenia gospodarcze
dokumentowane dowodami ksiegowymi, scharakteryzowac i sklasyfikowaé oraz wyceni¢ aktywa i
pasywa oraz zidentyfikowa¢ kategorie wynikowe. Bedzie potrafit zastosowaé przepisy prawne
dotyczace prowadzenia rachunkowosci oraz zastosowacé zasady funkcjonowania kont ksiegowych,
otwiera¢ i zamyka¢ ksiegi rachunkowe, ewidencjonowa¢ operacje bilansowe i wynikowe na kontach
syntetycznych i analitycznych w réznych jednostkach, rozlicza¢ koszty dziatalnosci, zaplanowac
amortyzacj¢ srodkow trwatych i dokona¢ odpisow amortyzacyjnych jak rowniez zastosowaé metody
kalkulacji kosztéw, potrafi ustali¢ wynik finansowy metodg statystyczng i metoda ksiegowa, poprawic
btedy w dowodach ksiggowych i w ksiggach rachunkowych, sporzadzié¢ zestawienie obrotow i sald,
zastosowa¢ rozne metody rozliczen pienigznych, zastosowac oprogramowanie finansowo-ksiegowe,
przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roznymi metodami oraz ustali¢ rdznice, rozliczy¢ je. Uczestnik potrafi
sporzadzi¢ dokumentacj¢ przebiegu inwentaryzacji, sporzadzi¢ sprawozdania finansowe,
przeprowadzi¢ analize finansowa jednostki oraz oceni¢ sytuacje majatkowa i finansowa jednostki
poprzez umiejetnos¢ zastosowania wskaznikow.

EFEKTY KSZTALCENIA:

-poznanie zasad zwigzanych z bezpieczenstwem i higiena pracy, ochrong $rodowiska i
ergonomia,

-poznanie praw i obowigzkéw pracownika zgodnie z Kodeksem Pracy,
-poznanie regut mikroekonomii i makroekonomii

-poznanie zasad zalozenia 1 prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, wybdr form
opodatkowania,

-poznanie zasad archiwizowania dokumentow w jednostce organizacyjnej,

-sporzadzanie prac kadrowo-placowych, w tym: delegacji, wynagrodzen z tytutlu umow o
pracg czy innych uméw cywilnoprawnych, i innych dokumentéow w programie ERP Optima,

-poznanie zapisOw ustawy o rachunkowos$ci, ustawy o podatku dochodowym od o0sob
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych,

-prowadzenie rozliczen podatkowych osob fizycznych i prawnych,

-prowadzenie rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych z zastosowaniem programu
PLATNIK,

-samodzielne prowadzenie peinej ksiegowosci na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r., za pomocg programu ERP Optima,
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-przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji réznymi metodami, oraz interpretacja roznic
inwentaryzacyjnych,

-ustalanie wyniku finansowego metoda statystyczna i ksiegowa w roznych wariantach
rachunku kosztow,

-prowadzenie sprawozdawczos$ci 1 sporzadzanie analizy sprawozdan finansowych jednostki
wykorzystaniem technologii informacyjnych i systeméw komputerowych

PROGRAM:

Majatek i kapitaly jednostki organizacyjnej, Rok obrotowy 10 h

Zasoby majatkowe jednostki organizacyjnej
Zrodta finansowania zasobow majatkowych
Zasada rownowagi bilansowe;j

Zrodta przychodow i ich klasyfikacja
Koszty uzyskania przychodéw

Okresy sprawozdawcze,

Dzien bilansowy,

Definicja aktywow i pasywow.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, elementy ksiag rachunkowych 30h

Zasady i przepisy prawa dotyczace prowadzenia rachunkowosci

Typy operacji gospodarczych

Konto ksiggowe: elementy, rodzaje i zasady funkcjonowania

Dzielenie i taczenie kont ksiggowych

Zasady ewidencji na kontach syntetycznych i analitycznych

Ewidencja pozabilansowa

Rozliczenia pieni¢zne: formy i zasady ewidencji

Zasady wyceny srodkow pieni¢znych

Zasady wyceny i ewidencji innych $rodkoéw pienieznych, papierow wartosciowych 1 kredytow
Zasady wyceny i ewidencji rozrachunkow

Zasady wyceny i ewidencji aktywow trwatych

Zasady wyceny i ewidencji rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych

Zasady wyceny i ewidencji kapitatdow (funduszy) wlasnych i specjalnych

Zasady ewidencji przychodow i kosztow ich uzyskania

Procedura ustalania wyniku finansowego

Elementy ksiag rachunkowych: dziennik, ksigga gldwna (ewidencja syntetyczna), ksiggi
pomocnicze (ewidencja analityczna), zestawienie obrotow i sald, wykaz sktadnikow aktywow
1 pasywow

e Rodzaje i definicje cen stuzacych do wyceny aktywow i pasywow.
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Rachunek kosztow, sporzadzanie wyniku finansowego, zakladowy plan kont 20h

Istota, zakres i zadania rachunku kosztow

Przekroje klasyfikacyjne kosztow

Warianty rachunku kosztéw

Etapy ewidencji i rozliczania kosztow

Ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczanie

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Ewidencja i rozliczanie kosztow zakupu

Ewidencja i rozliczanie kosztow wydzialowych

Ewidencja i rozliczanie kosztow produkcji pomocniczej

Ewidencja i rozliczanie kosztow produkcji podstawowej

Ewidencja i rozliczanie kosztow zarzadu

Ewidencja i rozliczanie kosztow sprzedazy

Metody amortyzacji sSrodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
Kalkulacja: pojecie, rodzaje i metody

Ewidencja wynikow kalkulacji

Zaktadowy plan kont jako element polityki rachunkowosci: polityka rachunkowosci, uktad
planu kont, wzorcowy plan kont.

Inwentaryzacja: 10 h

Inwentaryzacja: rodzaje, etapy i zasady

Metody inwentaryzacji

Dokumentacja z przebiegu inwentaryzacji
Istota i podzial r6znic inwentaryzacyjnych
Ewidencja ksiggowa réznic inwentaryzacyjnych

Sprawozdanie finansowe i analiza wskaznikowa: 20 h

Roczne jednostkowe sprawozdanie finansowe

Uzytkownicy sprawozdawczosci finansowe;j

Analiza finansowa: przedmiot, zadania, etapy i metody

Wykorzystanie wskaznikow finansowych w ocenie jednostki organizacyjnej

Dokumentacja ksiegowa: 10 h

Zasady dokumentowania operacji gospodarczych
Cechy i klasyfikacja dowodow ksiegowych

Funkcje dowodow ksiggowych

Zasady sporzadzania dowodow ksiegowych
Elementy dowodu ksiggowego

Zasady kontroli dowodow ksiggowych

Zasady poprawiania bledow w dowodach ksiegowych
Przygotowanie dowodow do ksiggowania

Zasady archiwizowania dowodow ksiggowych
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Ewidencja ksiegowa w programie finansowo — ksieggowym: 20 h

e Zasady bezpieczenstwa, higieny pracy i wymagania ergonomii na stanowisku pracy z
komputerem

Ewidencja $rodkoéw pienieznych w kasie i na rachunkach bankowych
Ewidencja rozrachunkow

Amortyzacja srodkow trwatych

Ewidencja §rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
Ewidencja inwestycji dtugoterminowych

Ewidencja zakupu materiatow i towaréw

Ewidencja rozchodu materiatow i towarow

Ewidencja produktéw pracy

Odpisy aktualizujace wartos$¢ sktadnikow aktywow

Ewidencja kapitalow (funduszy) wlasnych i funduszy specjalnych
Wycena bilansowa aktywow i pasywow

Wynik finansowy i jego rozliczanie

Powtorzenie wiadomosSci:

e rozwigzywanie probnego testu i zadania praktycznego kwalifikacji

WYMAGANIA:

Mile widziana elementarna wiedza ekonomiczna, z informatyki — podstawowa umiejetnos¢ obstugi
komputera. Istotna jest umiejetno$¢ analitycznego myslenia oraz predyspozycje do dziatania na
liczbach. Stan zdrowia umozliwiajgcy pracg na komputerze.

KAZDY SEUCHACZ KURSU OTRZYMUJE:

o materiaty szkoleniowe
e serwis kawowy

WARUNKI NAUKI:

e wyklady i ¢wiczenia kursu prowadzone sg z wykorzystaniem nowoczesnych technik
multimedialnych, uzupetniane materiatami ksiegowymi(druki, dowody ksiegowe)

e w pracowni ksiegowosci/ kadr i ptac kazdy uczestnik kursu ma do swojej dyspozycji
stanowisko komputerowe wyposazone w materiaty i narzedzia oferowane na kursie

e pracujemy na autorskich programach nauczania

e tematy przedstawiane przez wyktadowcow na zajeciach sg przygotowane i prezentowane tak,
aby kazdy stuchacz mégl na zajeciach lub w domu samodzielnie wykonaé¢ ¢wiczenia zwigzane
z wyktadanym tematem
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WYKYADOWCA:

To osoba o wysokich kwalifikacjach zawodowych, na co dzien pracujgca w dziatach kadr i ptac ,
prowadzgca biuro rachunkowe i doradztwo podatkowe.

MIEJSCE I CZAS ZAJEC:

Siedziba firmy: Porabka Iwkowska 113, 32-862 Poragbka Iwkowska od 01.10.2021 do 10.12.2021

CENA I WARUNKI PEATNOSCI:

Platno$¢ za szkolenie jednorazowo najpdzniej w dniu rozpoczgcia szkolenia gotowka lub przelewem.

CO SLUCHACZ OTRZYMUJE PO UKONCZENIU KURSU:

o certyfikat
e zaswiadczenie MEN o ukonczeniu kursu w jezyku polskim

CO DAJE UKONCZENIE KURSU:

e Ukonczenie kursu umozliwia przystagpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, w zakresie danej kwalifikacji odpowiednio EKA.05 i/lub EKA.07,
przeprowadzanego przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjng przy jednoczesnym spetnieniu
innych wymagan okreslonych na stronie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej.
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