Centrum Rozliczen
II Kancelaria Doradcy Podatkowego

ZNAJOMOSC OBSEUGI

PROGRAMU .,PLATNIK” 8h

(Szkolenie obejmuje 8 godzin zaj¢¢ dydaktycznych, z czego 4 godziny to zajecia teoretyczne
a 4 godziny to zajecia praktyczne, 1h=45min)

ABY ZAPISAC SIE NA KURS, PROSIMY O PRZESLANIE MAILOWO NA ADRES:
biuro@centrumrozliczen.com.pl DANYCH KONTAKTOWYCH LUB WYPELNIENIE
FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO. DODATKOWE INFORMACJE POD NUMERAMI
TELEFONOW: 605784130, 531947390

DLA KOGO?

Szkolenie przeznaczone jest dla osob, ktore chcg zdoby¢ wiedze z zakresu pracy na programie
Platnik, jak rowniez w Systemie Ubezpieczen Spotecznych.

CELE SZCZEGOLOWE KURSU:

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnika do pracy na stanowisku kadrowo-
ptacowym a w szczegodlnosci pozna zasady obstugi programu komputerowego "Platnik",
zagadnienia zwigzane =z obowigzkami tworzenia dokumentéw  zgloszeniowych,
rozliczeniowych i korygujacych ptatnikow z ZUS.

Absolwent szkolenia w zakresie wiedzy pozna i nabedzie umiejgtnosci w zakresie:

o Wprowadzenie platnika do rejestru platnikow

o Kartoteka ptatnika

e Wprowadzanie danych ubezpieczonych

o Kartoteka ubezpieczonego

e Zgloszenie ubezpieczonych do ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych zgtoszenie
czlonkow rodziny ubezpieczonego do ubezpieczenia zdrowotnego — druki ZUA, ZZA,
ZCZA

e Tworzenie dokumentow rozliczeniowych - RZA, RCA, RSA, DRA

o Korekty dokumentow zgloszeniowych - ZUA, ZIUA

o Korekty dokumentow rozliczeniowych

e Tworzenie zestawu i wystanie dokumentow
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WYMAGANIA:

Mile widziana podstawowa znajomo$¢ komputera ze wzgledu na przewidziang nauke
programu Platnik oraz wysytanie dokumentow w wersji elektronicznej. Stan zdrowia
umozliwiajacy pracg na komputerze.

PROGRAM:

Wprowadzenie platnika do rejestru platnikow 2h

- kartoteka ptatnika, kartoteka ubezpieczonego,

- zgloszenie platnika sktadek,

- zgloszenie do ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych,
- zgloszenie czlonkoéw rodziny ubezpieczonego

Jak rozliczad i oplacac skladki 2h

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne,

- sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczefi ~ Pracowniczych,
- sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych,

- sposob optacania sktadek.

Tworzenie dokumentow 2h

- dokumenty zgloszeniowe: ZUA, ZZA, ZCZA,

- dokumenty rozliczeniowe: RZA, RCA, RSA, DRA,

- korekty dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych,
- tworzenie zestawu 1 wysytanie dokumentoéw

Informacje dodatkowe 2h
- kiedy nie trzeba sktada¢ dokumentoéw rozliczeniowych,

- co zrobi¢ w przypadku zawieszenia i wznowienia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
- jak dokona¢ wyrejestrowania dziatalno$ci gospodarczej i z ubezpieczen.

KAZDY SEUCHACZ KURSU OTRZYMUJE.:

o materiaty szkoleniowe
e serwis kawowy
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WARUNKI NAUKI:

e wyktady i ¢éwiczenia kursu prowadzone sg z wykorzystaniem nowoczesnych technik
multimedialnych, uzupelniane materiatami ksiggowymi (druki, dowody ksiggowe)

e w pracowni ksiggowosci/ kadr i ptac kazdy uczestnik kursu ma do swojej dyspozycji
stanowisko komputerowe wyposazone w materialy i narz¢dzia oferowane na kursie

e pracujemy na programie Platnik

e tematy przedstawiane przez wyktadowcow na zajeciach sg przygotowane i
prezentowane tak, aby kazdy stuchacz mégl na zajeciach lub w domu samodzielnie
wykona¢ ¢wiczenia zwigzane z wyktadanym tematem

WYKL ADOWCA:

To osoba 0 wysokich kwalifikacjach zawodowych, na co dzien pracujaca w dziatach kadr i
ptac, prowadzaca biuro rachunkowe.

MIEJSCE I CZAS ZAJEC:

Poragbka Iwkowska 113, 32-862 Porgbka Iwkowska

CENA I WARUNKI PEATNOSCI:

Ptatnos¢ za szkolenie jednorazowo najpdzniej W dniu rozpoczgcia szkolenia gotowka lub
przelewem.

CO SLUCHACZ OTRZYMUJE PO UKONCZENIU KURSU ?

o zaswiadczenie MEN o ukonczeniu kursu w jezyku polskim, certyfikat
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