Centrum Rozliczen
II Kancelaria Doradcy Podatkowego

ZASADY PROWADZENIA

RACHUNKOWOSCI 20h

(Szkolenie obejmuje 20 godzin zaje¢ dydaktycznych, z czego 10 godzin to zajecia teoretyczne
a 10 godzin to zajgcia praktyczne, 1h=45min)

ABY ZAPISAC SIE NA KURS, PROSIMY O PRZESLANIE MAILOWO NA ADRES:
biuro@centrumrozliczen.com.pl DANYCH KONTAKTOWYCH LUB WYPELNIENIE
FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO. DODATKOWE INFORMACJE POD NUMERAMI
TELEFONOW: 605784130, 531947390

DLA KOGQO?

Kurs adresowany jest dla osob pragnacych zdoby¢ wiedze pozwalajaca prowadzié
ksiggowos¢ duzych firm (pelna ksiggowo$¢) oraz tajniki prowadzenia ksigegowos$ci na
podstawie Ksiggi Podatkowej oraz petnej ksiggowosci firm z réznych branz na podstawie
konkretnych dokumentéw ksiggowych na programie Optima.

CELE SZCZEGOLOWE KURSU:

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnika do pracy na stanowisku ksiggowym.
W trakcie nauki uczestnik pozna zasady prowadzenia rachunkowos$ci, elementy ksiag
rachunkowych, plany kont, wykaz sktadnikow aktywow i pasywow oraz rodzaje i definicje
cen shuzacych do wyceny, przychody i koszty podstawowej dziatalno$ci operacyjnej,
elementy 1 terminy sporzadzania sprawozdania finansowego, szczegdlowe omowienie bilansu
1 zamkniecia roku obrotowego dziatalno$ci gospodarcze;.

WYMAGANIA:

Mile widziana elementarna wiedza ekonomiczna, z informatyki — podstawowa umiejetnosc¢
obstugi komputera. Istotna jest umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz predyspozycje do
dziatania na liczbach. Stan zdrowia umozliwiajacy prac¢ na komputerze.
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PROGRAM:

Rok obrotowy 2h
- okresy sprawozdawcze,
- dzien bilansowy.

Elementy ksiag rachunkowych 2h

- dziennik,

- ksiega gléwna (ewidencja syntetyczna),

- ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna),
- zestawienie obrotow i sald,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Zakladowy plan kont jako element polityki rachunkowosci 2h
- polityka rachunkowosci,

- uktad planu kont (konta syntetyczna, konta analityczne),

- wzorcowy plan kont

Definicja aktywow 2h

- aktywa trwale: warto$ci niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa trwate, nalezno$ci i inwestycje
dtugoterminowe,

- aktywa obrotowe: rzeczowe aktywa obrotowe, naleznosci i inwestycje krotkoterminowe,
krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.

Definicja pasywow 2h

- kapitaly wlasne: kapitat wniesiony, kapitat wypracowany,

- kapitaly obce: rezerwy na zobowiazania, zobowigzania dlugoterminowe, zobowigzania
krotkoterminowe, rozliczenia migdzyokresowe.

Nadrzedne zasady rachunkowosci 1h

- zasada rzetelnego obrazu,

- zasada przewagi tresci nad forma,

- zasada memoriatu,

- zasada wspotmiernos$ci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow,
- zasada ostroznosci,

- zasada indywidualnej wyceny,

- zasada istotnosci,

- zasada cigglosci — porownywalnos$ci

Rodzaje i definicje cen stuzacych do wyceny aktywow i pasywow 2h
- cena nabycia,

- koszty wytworzenia,

- cena sprzedazy netto,

- cena sprzedazy,

- wartos$¢ godziwa,

- kwota wymagajaca zaptaty,

- warto$¢ nominalna,
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- cena ewidencyjna,
- skorygowana cena nabycia

Charakterystyka przychoddéw i kosztéw podstawowej dzialalnosci operacyjnej 2h

- przychody netto ze sprzedazy produktéw, towaréw 1 materiatéw, definicja przychodéw w ustawie o
rachunkowosci, moment powstania przychodu

- koszty sprzedanych produktow, towaréw i materiatow

- koszty w ukladzie rodzajowym,

- koszty w uktadzie kalkulacyjnym.

Elementy sprawozdania finansowego 2h

- wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

- bilans i1 zamkni¢cie roku obrotowego,

- rachunek zyskow i strat,

- dodatkowe informacje i objasnienia,

- rachunek przeplywow pieni¢znych,

- rachunek zmian w kapitale (funduszu) wlasnym.

Zamkniecie ksiag rachunkowych w $wietle ustawy o rachunkowosci 1h
- prace zwigzane ze wstepnym zamkni¢ciem ksiag rachunkowych,
- ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych

Bilans i zamkni¢cie roku obrotowego 2h

- bilans pojecie i wymogi formalne,
- zasady sporzadzania i zasady bilansowe

KAZDY SEUCHACZ KURSU OTRZYMUJE:

o materiaty szkoleniowe
e serwis kawowy

WARUNKI NAUKI:

o wyklady i ¢wiczenia kursu prowadzone sg z wykorzystaniem nowoczesnych technik
multimedialnych, uzupeliane materiatami ksiggowymi(druki, dowody ksiegowe)

e w pracowni ksiegowosci/ kadr 1 ptac kazdy uczestnik kursu ma do swojej dyspozycji
stanowisko komputerowe wyposazone w materialy i narzgdzia oferowane na kursie

e pracujemy na autorskich programach nauczania

e tematy przedstawiane przez wyktadowcow na zaje¢ciach sg przygotowane i
prezentowane tak, aby kazdy stuchacz mogt na zajeciach lub w domu samodzielnie
wykona¢ ¢wiczenia zwigzane z wyktadanym tematem
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WYKEADOWCA:

To osoba o wysokich kwalifikacjach zawodowych, na co dzien pracujaca w dziatach kadr i
ptac , prowadzaca biuro rachunkowe.

MIEJSCE I CZAS ZAJEC:

Porgbka Iwkowska 113, 32-862 Porgbka Iwkowska

CENA | WARUNKI PEATNOSCI:

Ptatno$¢ za szkolenie jednorazowo najpdzniej w dniu rozpoczgcia szkolenia gotowka lub
przelewem.

CO SLUCHACZ OTRZYMUJE PO UKONCZENIU KURSU:

o certyfikat
o zaswiadczenie MEN o ukonczeniu kursu w jezyku polskim
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